
4. 競技者の登録・編集

あらかじめ所属する競技者を登録しておくと、競技会のエントリーを行う画面において、自動的に登録した競技者の情報が表示される

ため、都度入力する手間を省くことができます。

●エントリー情報入力画面イメージ

なお、本機能で登録した情報は、エントリー情報入力画面に展開されるのみとなります。エン

トリー情報入力画面で、修正した内容は、本機能に反映されません。

また、競技会にエントリー登録を行った後、本機能で修正や削除をおこなっても、エントリー登録には影響ありません。

競技者の登録方法は、CSVファイルで一度に複数の競技者を登録する「一括登録」と、ブラウザの画面上から1人ごとに登録す

る「個別登録」の二種類があります。

個人利用などで、所属 競技者が１人しかいない場合は、本機能を使用せずに競技会へのエントリー(参加申し込み)を行

うことも可能です。 ⇒ 11ページ 「5. 競技会への参加申し込み(エントリー)」参照。

1. 一括登録

1. 新規登録

(1) メニュー画面で[競技者の登録・修正]をクリックします。
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(2)  競技者一覧画面が表示されます。(既に競技者が登録されている場合は、競技者の情報が表示されます)[一括登録]

ボタンをクリックします。

(3)  競技者一括登録画面が表示されますので、[競技者登録用シート]をクリックします。

Windows標準のファイル保存画面が表示されますので、保存先を指定し、[保存]ボタンをクリックします。

※この操作でダウンロードしたファイルは、競技者情報が何も記載されていない状態です。

登録済みの競技者情報を出力する場合は、32ページ「4.3. データ出力」を参照してください。
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(4)  手順(3)で保存した「競技者登録用CSVファイル」を開き、登録する競技者の情報を入力します。

※列項目・順番は、公益財団法人日本陸上競技連盟 JAAF-START(WEB会員登録)のCSVファイルと合わせてありま

す。

〇競技者登録用CSV 入力事項 (赤字の項目は、入力必須となります)

ナンバー ：「半角英数字」で、各都道府県の陸上競技協会より発行された競技者

のナンバーを入力。発行されていない、不明な場合は、空欄としてください。

JAAF-STARTのCSVファイルは、「年度」情報が出力されていますが、ナンバ

ーに置き換えてください。（タイトルは「年度」のままでよいです）

JAAF ID ：「半角数字」で、日本陸上競技連盟より発行されたJAAF IDを入力。未登

録や申請中などでJAAF IDがない場合は、空欄としてください。

氏名（姓） ：「全角」で、競技者の氏名(姓)を入力。

氏名（名） ：「全角」で、競技者の氏名(名)を入力。

登録番号（未使用） ：本システムで未使用。入力がされていても登録は行いません。

フリガナ（姓） ：「半角ｶﾅ」で、競技者の氏名カナ(姓)を入力。

フリガナ（名） ：「半角ｶﾅ」で、競技者の氏名カナ(名)を入力。
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英字（姓）

英字（名）

国籍

性別

登録都道府県番号

：「半角英字」で、競技者の氏名英字(姓)を入力。（例 .  YAMADA）

：「半角英字」で、競技者の氏名英字(名)を入力。（例 .  Taro）

：「半角英数字大文字」で、競技者の国籍略号を入力。

（例）日本：JPN、２重国籍：DUAL2

：「全角」で、競技者の性別を入力。

（例）男、男子、男性、女、女子、女性のいずれかを入力。

：「半角数字」で、団体が所属している陸上競技協会の登録都道府県コ

ードを入力。（下図「都道府県コード表」参照）青森県は02

登録都道府県名（未使用）：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

団体UID（未使用）

団体 ID（未使用）団

体名（未使用）

団体名略称 1（未使用）

団体名略称 2（未使用）

生年月日

旧団体コード（未使用）

備考（未使用）

学年

団体区分

承認団体名（未使用）

郵便番号（未使用）

住所（未使用）

携帯電話番号（未使用）

卒業高校名（未使用）

卒業中学校名（未使用）

メールアドレス（未使用）

：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

：「半角数字」で、競技者の生年月日を入力。

（例）2001年4月1０日 →  2001/4/10と入力。

：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

：「半角数字」で、競技者の学年を入力。

：団体区分「小学」「中学」「高校」「大学」「一般」のいずれかを入力。

※上記以外の団体区分、または正確に入力されなかった場合、団

体区分は「一般」となります。

「高校生」と入力すると、「一般」の扱いとなります。

：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。
E-mail配信希望（未使用）：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。勤務

先名（未使用） ： 本サービスで未使用。 入力がされていても登録は行いません。勤務先

郵便番号（未使用） ：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。勤務先都

道府県（未使用）：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

勤務先市町村/番地/建物名（未使用）：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

在籍学校都道府県（未使用）：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。障が

いのクラス（未使用） ： 本サービスで未使用。 入力がされていても登録は行いません。実施し

ている種目（未使用）：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

興味がある種目（未使用）

指導者チェック（未使用）

役職名（未使用）

：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。
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管理者（未使用）

状態（未使用）

：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

：本サービスで未使用。入力がされていても登録は行いません。

＜都道府県コード表＞

(5) 「競技者登録用CSVファイル」への入力が完了後、上書き保存をします。

(6) 競技者一括登録画面の[ファイルを選択]ボタンをクリックします。

※以下のメッセージが表示された場合は、ログインしなおしてください。

Windows標準のファイル選択画面が表示されますので、手順(5)で保存した「競技者登録用CSVファイル」を選択し[開く]ボ

タンをクリックします。

都道府県

コード
所属地名

都道府県

コード
所属地名

都道府県

コード
所属地名

都道府県

コード
所属地名

都道府県

コード
所属地名

1 北海道 11 埼 玉 21 静 岡 31 鳥 取 41 佐 賀

2 青 森 12 千 葉 22 愛 知 32 島 根 42 長 崎

3 岩 手 13 東 京 23 三 重 33 岡 山 43 熊 本

4 宮 城 14 神奈川 24 岐 阜 34 広 島 44 大 分

5 秋 田 15 山 梨 25 滋 賀 35 山 口 45 宮 崎

6 山 形 16 新 潟 26 京 都 36 香 川 46 鹿児島

7 福 島 17 長 野 27 大 阪 37 徳 島 47 沖 縄

8 茨 城 18 富 山 28 兵 庫 38 愛 媛

9 栃 木 19 石 川 29 奈 良 39 高 知

10 群 馬 20 福 井 30 和歌山 40 福 岡

2023/10/20まで、英語名は、名+姓で結合していましたが（例）Taro YAMADA

2024/2/20以降は、姓+名で結合します。（例）YAMADA Taro
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(7)  登録するファイル名が表示されていることを確認します。

[登録]ボタンをクリックし、「競技者登録用CSVファイル」を登録(アップロード)します。

(8)  競技者一括登録完了画面が表示されますので、[OK]ボタンをクリックします。

(※)  以下のメッセージが表示された場合は、登録に失敗しています。
記載されている内容をご確認いただき、「競技者登録用CSVファイル」の該当する行を修正してください。修正

後、手順(5)から実施してください。

行番号は、タイトル行を1行目としてカウントしています。
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(9)  競技者一覧画面が表示されますので、登録内容を確認してください。

次の操作手順として、競技会へエントリー(参加申し込み)操作を行います。

⇒ 40ページ「5.3. 新規にエントリー登録を行う」へ
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4.1.2. 追加登録

「一括登録」機能は、一度、登録されている競技者の情報をすべて削除してから、新たに登録を行います。

追記方式ではありませんので、ご注意ください。

本章では、「データ出力」機能を併用して、追加で登録する手順を記述します。

(1)  メニュー画面で[競技者の登録・修正]をクリックします。

(2)  競技者一覧画面が表示されます。 [

データ出力]ボタンをクリックします。

Windows標準のファイル保存画面が表示されますので、保存先を指定し、[保存]ボタンをクリックします。
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(3)  手順２で保存された、「競技者登録用CSVファイル」を開きます。

現在、登録されている競技者の情報が記載済みの状態となっています。

(4)  競技者情報が記載されている最終行の次の行から、追加で登録する競技者情報を入力します。下図は
、説明用に５名を追加で入力しています。

※元々 記載されている競技者の情報を修正する場合は、修正してください。例

）ナンバーの変更、学年の変更、団体区分の変更など

(5) 「競技者登録用CSVファイル」への入力が完了後、上書き保存をします。

(6) 競技者一覧画面の[一括登録]ボタンをクリックします。
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※以下のメッセージが表示された場合は、ログインしなおしてください。

(7)  「競技者登録用CSVファイル」を本サービスへ登録するために、ファイルの選択を行います。競技者

一括登録画面の[ファイルを選択]ボタンをクリックします。

Windows標準のファイル選択画面が表示されますので、手順(5)で保存した「競技者登録用CSVファイル」を選択し[開く]ボ

タンをクリックします。

(8)  登録するファイル名が表示されていることを確認します。

[登録]ボタンをクリックし、「競技者登録用CSVファイル」を登録(アップロード)します。
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(9)  競技者一括登録完了画面が表示されますので、[OK]ボタンをクリックします。

(※ )  以下のメッセージが表示された場合は、登録に失敗しています。
記載されている内容をご確認いただき、「競技者登録用CSVファイル」の該当する行を修正してください。修正

後、手順(5)から実施してください。

行番号は、タイトル行を1行目としてカウントしています。

(10)  競技者一覧画面が表示されますので、登録内容を確認してください。

引き続き、競技会へエントリー(参加申し込み)を行う場合は、

⇒ 40ページ「5.3. 新規にエントリー登録を行う」へ
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4.1.3. 削除と追加を同時に行う

新年度となり、所属する競技者が卒業（退部、退会）して不在となった、新入生として迎えた（入部、入会）場合に、

「データ出力」機能を併用して、競技者の削除と追加を同時に行う手順を記述します。

(1)  メニュー画面で[競技者の登録・修正]をクリックします。

(2)  競技者一覧画面が表示されます。 [

データ出力]ボタンをします。

Windows標準のファイル保存画面が表示されますので、保存先を指定し、[保存]ボタンをクリックします。
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(3)  手順２で保存された、「競技者登録用CSVファイル」を開きます。

現在、登録されている競技者の情報が記載済みの状態となっています。

(4)  競技者情報の削除と追加を行います。

以下の例では、2名削除、3名追加します。

●削除対象の行に記載されている内容を削除（すべての列を空欄に）します。（下図赤枠 参照）

●最下段から、新しく追加する３名の競技者情報を追記します。（下図青枠 参照）

※元々 記載されている競技者の情報を修正する場合は、修正してください。例

）ナンバーの変更、学年の変更、団体区分の変更など

(5) 「競技者登録用CSVファイル」への入力が完了後、上書き保存をします。

(6) 競技者一覧画面の[一括登録]ボタンをクリックします。
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※以下のメッセージが表示された場合は、ログインしなおしてください。

(7)  「競技者登録用CSVファイル」を本サービスへ登録するために、ファイルの選択を行います。競技者

一括登録画面の[ファイルを選択]ボタンをクリックします。

Windows標準のファイル選択画面が表示されますので、手順(5)で保存した「競技者登録用CSVファイル」を選択し[開く]ボ

タンをクリックします。

(8)  登録するファイル名が表示されていることを確認します。

[登録]ボタンをクリックし、「競技者登録用CSVファイル」を登録(アップロード)します。
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(9)  競技者一括登録完了画面が表示されますので、[OK]ボタンをクリックします。

(※ )  以下のメッセージが表示された場合は、登録に失敗しています。
記載されている内容をご確認いただき、「競技者登録用CSVファイル」の該当する行を修正してください。修正

後、手順(5)から実施してください。

行番号は、タイトル行を1行目としてカウントしています。

(10)  競技者一覧画面が表示されますので、登録内容を確認してください。

引き続き、競技会ヘエントリー(参加申し込み)を行う場合は、

⇒ 40ページ「5.3. 新規にエントリー登録を行う」へ
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2. 個別登録

1. 新規登録

本章では、ブラウザの画面上で1人の競技者を登録する手順を記述します。

複数人の競技者を登録する場合は、本章で説明する手順を繰り返して行ってください。

(1) メニュー画面で[競技者の登録・修正]をクリックします。

(2)  競技者一覧画面が表示されます。(既に競技者が登録されている場合は、競技者の情報が表示されます)画面下部に

ある[新規登録]ボタンをクリックします。
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(3)  競技者情報を入力する登録画面が表示されます。登
録を行う競技者の情報を入力してください。

〇競技者情報入力事項 (赤字の項目は、入力必須となります)

氏名（必須）

フリガナ（必須）

英語名

性別（必須）

ナンバー

生年月日

：「全角」で、競技者の氏名を入力。

：「半角カナ」で、競技者の氏名を入力。

：「半角英字」で、競技者の英語表記氏名を入力。

（例. 姓：YAMADA、名：Taro）

：リストより、該当する性別を選択。

：「半角英数字」で、各都道府県の陸上競技協会より発行された競技者のナ

ンバーを入力。発行されていない、不明な場合は、空欄としてください。

：「半角数字」で、生年月日を入力。

）（例.

：リストより、該当する団体区分を選択。

：「半角数字」で、学年を入力。

団体区分（必須）

学年

JAAF ID ：「半角数字」で、日本陸上競技連盟より発行された競技者のJAAF IDを入力。

登録地区（必須）

国籍（必須）

未登録や申請中などでJAAF IDがない場合は、空欄としてください。

：リストより、団体が所属している陸上競技協会の登録都道府県を選択。

：「半角英数字大文字」で、競技者の国籍略号を入力。

（例. 日本：JPN、２重国籍：DUAL2）

2023/10/20まで、英語名は、名+姓で結合していましたが（例）Taro YAMADA

2024/2/20以降は、姓+名で結合します。（例）YAMADA Taro
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(4)  競技者情報を入力後、[編集内容を登録]ボタンをクリックします。

(5)  競技者一覧画面が表示されます。登
録内容を確認してください。

本章の手順を繰り返して登録した競技者の情報は、一番下の行に追加されていきます。
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4.2.2. 修正

本章では、ブラウザの画面上で、特定の競技者の情報を修正する手順を記述します。

複数人の競技者の情報を修正する場合は、本章で説明する手順を繰り返し行ってください。

(1)  メニュー画面で[競技者の登録・修正]をクリックします。

(2)  競技者一覧画面が表示されます。

修正する競技者の行をクリックして選択し、[修正]ボタンをクリックします。
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(3)  競技者情報を入力する登録画面が表示されます。修
正を行う競技者の情報を入力してください。

下図の例では、氏名(姓)と氏名(名)の後ろに★を付けています。修正

後、[編集内容を登録]ボタンをクリックします。

(4)  競技者一覧画面が表示されます。

手順(2)で選択した競技者が、修正されていることを確認してください。
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4.2.3. 削除

本章では、ブラウザの画面上で、特定の競技者の情報を削除する手順を記述します。

(1)  メニュー画面で[競技者の登録・修正]をクリックします。

削除する競技者の行をクリックして選択し、[削除]ボタンをクリックします。

(2)  競技者一覧画面が表示されます。

削除ボタンのクリックで、即時実行となります。

競技者の選択誤りがないように、十分に確認をしてください。
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(3)  競技者一覧から、選択した競技者が削除されていることを確認してください。
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4.3. データ出力

本章では、登録されているすべての競技者の情報を「競技者登録用CSVファイル」に出力する手順を記述します。一括で

競技者を追加する、削除する、修正する場合に利用します。

また、本サービス外にファイルとしてバックアップしておきたい場合に利用します。

(1)  メニュー画面で[競技者の登録・修正]をクリックします。

(2)  競技者一覧画面が表示されます。 [

データ出力]ボタンをクリックします。

Windows標準のファイル保存画面が表示されますので、保存先を指定し、[保存]ボタンをクリックします。

出力された「競技者登録用CSVファイル」は、大切に保管してください。
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(1)  メニュー画面で[競技者の登録・修正]をクリックします。

(2)  競技者一覧画面が表示されます。 [

全削除]ボタンをクリックします。

4.4. 全削除

本章では、競技者の情報をすべて削除する手順を記述します。

本手順を実行した場合、もとに戻すことはできません。

「32 ページ 4.3.データ出力」に記載している方法で、事前にバックアップをしてください。
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(3)  全削除の確認メッセージが表示されます。
[OK]ボタンをクリックします。

(4)  競技者一覧に表示されていた競技者情報が、すべて削除されます。

登録数が０件となるので、[全削除]ボタンも無効(クリックできない)状態となります。
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